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1. Einkaufsportal

1.1 Anmeldung im Einkaufsportal

Die Anmeldung im Einkaufsportal (EKP) erfolgt unter Verwendung Ihrer Accountdaten Uber die
Internetseite: https://fmportal.bim-berlin.de/FMPortal/account/login.aspx

Zugang erhalten nur registrierte Lieferanten. Sollten Sie nicht registriert sein, klicken Sie zur
Anmeldung auf ,Registrierung™ und flihren die folgenden Schritte durch.

Weiterhin stehen Ihnen auf der Startseite des EKP die Datenschutzerklarung und ein Leitfaden
zur Verfugung.

Einen Leitfaden zum Portal finden Sie hier:
Leitfaden

Unsere Datenschutzerklarung:
Datenschutzerkirung fiir das FM Portal der BIM

Hier konnen sie sich bei der BIM als never Lieferant anmelden

Das Portal ist optimiert fur den Browser Internet Explorer Version 11.

Impressum

1.2 Registrierung im Einkaufsportal

Die Daten zur Registrierung sind bitte vollstandig auszufillen, rot gekennzeichnete Felder sind
Pflichtfelder. Kennwdrter miissen mindestens 8 Zeichen, jeweils ein GroB- und Kleinbuchstaben,
eine Ziffer und ein Sonderzeichen beinhalten.

Bei den Feldern Steuernummer und Umsatzsteuer-ID geben Sie mindestens die Steuernummer
an - ohne Verwendung von Leerzeichen (z. B. 234/567/55555).
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Formular unten, um ein neues Konto zu erstellen.
einen roten Balken gekennzeichnets)

Rechtsform:

Umstatzstever-ID:

Funktion: Mitarbeiter 2]

Benutzername: o

Benuizer erstellen

Nachdem der Button ,,Benutzer erstellen" angeklickt wurde, erscheint folgende Information:

)

A Eine Bestitigungsemail wurde an die Adressd Hier steht dann H versendet! Bitte bestitigen Sie die Registrierung iiber den Link in dieser Emaill

Thre Mail-
Zur Startseite

An die hinterlegte E-Mail-Adresse wird folgende Mail gesendet, in der sich ein Link zur Bestatigung
befindet. Wird die Registrierung anhand dieses Links nicht bestatigt, wird Ihr Konto nach 14 Tagen
automatisch vom System geldscht.

Sehr geehrte(r) Vorname Name,

bitte bestatigen Sie ihre Registrierung unter folgendem Link:

XXXKKKKKXXXKXKKKK

Mit freundlichen GrdiBen

Ihr Lieferantenmanagement

Nach Bestdtigung Ihrer Registrierung gelangen Sie zur folgenden Seite:

Bi_M  ABN

Navigation

A Sie haben das Firmenkonto erfolgreich bestitigt. Die Erstanmeldungs-Email wurde an die Adresse ;ie_T Ztsht dann Ihre versendet!
ail-Adresse.

Zur Startseite ]

Um sich einzuloggen, erhalten Sie aus Datenschutzgriinden zeitgleich eine Anmeldungs-Email. Nach
Bestatigung der Anmeldung, kénnen Sie dann Ihr eigenes Kennwort fiir Ihr Konto vergeben.
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Sehr geehrte (r) Vorname Name,

BIM

bitte betstigen sie den folgenden Link fiir die erste Anmeldung im FM-Portal der BIM:

XXX

Sollte dieser Link nicht mehr gliltig sein, klicken Sie bitte auf den Link Neu anfordern, um die
Anmeldungsemail nochmal zustellen zu lassen.

Mit freundlichen Griien
Ihr Lieferantenmanagement

Bitte vergeben Sie nun anhand der genannten Kriterien Ihr eigenes Kennwort.

giv LI

Navigation

Wir bitten Sie, Ihr Kennwort nach den folgenden Regeln zu dndern.

mindestens & Zeichen lang

mindastens 1 GroBbuchstabe muss einhalten sein
mindaestens 1 Kleinbuchstabe muss einhalten sein
mindestens 1 Zahl muss einhalten sein
mindastens 1 Sonderzeichen muss einhalten sein
Erlaubte Sonderzeichen: 1"#3%8() " *+,/1;<=>7

Kennwort andern
Benutzernamea StWeisener

Neues Kennwort |
MNeues Kennwort bestatigen

Kennwort andern Abbrechen

Bei der Erstanmeldung mussen Sie einmalig den , Nutzungsvereinbarungen der BIM" zustimmen.

MNavigation
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A Bitte den Nutzungsvereibarungen der BIM zustimmen

™ ich stimme den Nutzungsversibarungen der BIM Zu

Weiter ] Abbrechen ]
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Hinweis: Ihr Konto ist bis zur Priifung und Bestdtigung durch die BIM fir Sie nicht sichtbar. Nach erfolgter
Priifung und Freigabe durch die BIM erhalten Sie nachstehende E-Mail mit dem Text:

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Unterlagen Ihres Lieferantenkontos auf dem FM-Portal der BIM sind

unvollstandig bzw. abgelaufen, bitte aktualisieren Sie diese. Melden Sie anschlieBend Ihr Konto
vollstandig.

Hinweise finden Sie ggf. unter der Registerkarte "Bemerkung ext."
https.//fmportal. bim-berlin.de

Mit freundlichen GrdiBen
Ihr Lieferantenmanagement

Bei erneuter Anmeldung kdnnen Sie wieder auf Ihr Konto zugreifen.

1.3 Passwort vergessen
Klicken Sie in der Registrierungsmaske unten links auf ,,Kennwort vergessen".

——
BIM

Anmelden

Benutzemame:

Das Portal ist optimiert fur den Browser Internet Explorer Veersion 9

Impressum

Es 6ffnet sich ein neues Fernster. Hier kénnen Sie Thren Benutzernamen eingeben und absenden.

UJ‘.
<
£

e

Kennwort vergessen?

Bitte geben Sie Thren Benutzernamen ein und klicken auf "Senden”, um ein neues Passwort anzufordern.

Benutzername: Senden J
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Daraufhin erhalten Sie folgende Anmelde-Email. Nach Bestatigung der Anmeldung, kénnen Sie dann Ihr
eigenes Kennwort fir Ihr Konto vergeben.

Sehr geehrte (r) Vorname Name,
bitte betatigen sie den folgenden Link fiir die erste Anmeldung im FM-Portal der BIM.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Sollte dieser Link nicht mehr gliltig sein, klicken Sie bitte auf den Link Neu anfordern, um die
Anmeldungsemail nochmal zustellen zu lassen.

Mit freundlichen GrdBen
Ihr Lieferantenmanagement

BIM A

Navigation l

Wir bitten Sie, Ihr Kennwort nach den folgenden Regeln zu Sndern.

« mindestens & Zeichen lang

+ mindestens 1 GroBbuchstabe muss einhalten sein
» mindestens 1 Klsinbuchstabe muss einhalten sein
» mindestens 1 Zahl muss einhalten sein

+ mindestens 1 Sonderzeichen muss einhalten sein
« Erlaubte Sonderzeichen: 1"#5%6&() " *+,/1;<=7

Kennwort dndern
Benutzername

Neues Kennwort |

Neues Kennwort bestatigen

Kennwort dndern ] Abbrechen ]

Nun kdénnen Sie sich im Lieferantenportal einwahlen und Ihr Konto bearbeiten. Geben Sie hier Ihre
Anmeldedaten ein und betatigen Sie im Anschluss den Button ,Anmelden".
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Im Startbildschirm koénnen Uber die ,Navigation® die Arbeitsschritte fiir ein Angebot
entsprechend aufgerufen und bearbeitet werden.

T =) -

Navigation Meine Aufgaben (LT)
Auftrage-Nr. v | Gewerk v | wirtschaftseinheit ¥ | Bearbeitungshinweis * | Summe Angebot [€]

T MAI_Musterfimna001 (Musterfima001 @provider.de)
g [vertretung]  [Abmelden]
amuses s

Wihes
]

15 Angebote

Angebot erstellen (L1)

Firmendaten bearbsiten (LT)
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Navigation

f= Angebote

Angebot erstellen (LI
Aufirag annehmen (LI)

Zuschlagfristverangerung
(L)

Mein= Angebots
Meine Auftrége
& Lieferanten
Firmendaten bearbeiten (LI)
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1.4 Kontaktinformation

Haben Sie noch Fragen oder Anregungen? Unser Lieferantenmanagement steht Ihnen im ersten Schritt
gerne per E-Mail zur Verfligung. Die E-Mail-Adresse lautet: Lieferantenmanagement@bim-berlin.de
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